MOTORCYKELHISTORISKA KLUBBEN

Evenemangshandbok MCHK

En handledning for arrangorer
Rad och tips. Samt lite erfarenheter.

Ibland gar saker och ting inte riktigt som man onskar eller tankt sig.
Las ldngre ned pa sidan om var handlingsplan vid Kriser!

Forberedelser
Planeringen bor paborjas i mycket god tid. Man bor vara nagra personer med erfarenhet
fran sadant arbete.

En god idé ar att kontrollera med Trafikverket eller annan myndighet sd att inte
vagarbete av storre omfattning pagar under evenemanget. Normalt behovs inte
polistillstand for traffar av var omfattning. Men det kan vara bra att fa veta att inte
polismyndigheten i ditt distrikt lamnat tillstand till ndgot annat arrangemang som kan
kollidera med den tilltdnkta aktiviteten och det dr bra att de vet vad som forsiggar.

Ar det ett evenemang som terupprepas sedan tidigare ar kan det vara vért att diskutera
eventuella forandringar i upplagget. Ny bana? Lagga till en moppe-slinga? Byta startplats
eller malgang?

Kanske det kan vara en tanke att lagga en del av slingan genom tattbebyggt omrade sa
att askddare och andra intresserade kan ta del av vara fordon. Kanske start eller mal-
plats pa torget for att visa upp var hobby? Vi bor vara dar folk finns d&ven om det ocksa
ar trevligt att dka pa en liten avskild skogsvag en del av slingan.

Planering
Kontakta markégare tidigt om man ska dka av allman vag for att placera en kontroll pa
nagon undanskymd plats.

Gor upp en budget for evenemanget med kostnader och eventuella intdkter i form av
deltagaravgifter och sponsring.

Planera noga nar och var evenemanget ska annonseras ut, nar inbjudan ska sandas och
till vilka anmadlan ska sdndas, sista anmalningsdag och om bekraftelse ska meddelas och
hur.

Skapa en krisgrupp och folj checklistan i dokumentet "Handlingsplan vid kriser”.

Kontakta eventuella sponsorer i god tid och meddela dem vad ni "erbjuder” som
motprestation till deras sponsring.



Allman hdnsyn och artighet mot markagare, handikappade, andra trafikanter och
askadare ar inte bara en sjalvklarhet. Det ger ocksa hobbyn och klubben gott rykte.

Utse en starter och en prisutdelare tidigt.

Tillresande deltagare kdnner som regel inte till trakterna lika val som banlaggaren sa
satt upp hanvisningsskyltar dar minsta tveksamhet rader.

Varje traff ar ett utmarkt tillfalle att sdlja klubbregalia. Kanske ocksa klubbregalier fran
MCHK Riks?

Att tanka pa vid planeringen

* Banans langd bor vara mellan 5 och 10 mil. Mopedbanan bor vara 3-6 mil.

* Arantalet deltagare begrinsat s& maste detta meddelas i inbjudan.

* Meddela ocksd om anmalan ar obligatorisk eller om det racker med "drop-in”.

* Antalet kontroller begransas av antalet funktiondrer

* Berdkna stort utrymme for startplats. Tank pa att vissa kommer med sina fordon
pa slapvagnar och behover uppstallning for bil och slap.

* Markera en tydlig plats for funktionarer att dela ut handlingar for traffen.

* Detar bra med en hogtalaranlaggning sa att funktionarerna kan gora sin stimma
horda.

* Se garna till att det finns en "starter” med god kdannedom om olika marken och
fabrikat. Med en val forberedd startlista och "ratt” uppgifter i anmailan kan detta
tillféra evenemanget en hel del.

» Skyltar och vagvisningar ska placeras sa de ej skymmer trafiken eller andra
skyltar.

Inbjudan
Inbjudan ska minst innehalla
Evenemangets namn
Arrangor
Eventuell startavgift
Datum, veckodag starttid
Startplats och ev vagbeskrivning till startplats
Typ av fragor t ex mc-fragor, kultur eller annat.
Kontaktpersoner fér anmalan med e-post, telefonnummer
Ev. sista anmalningsdag

Meddela om det ingar fika eller mat i ev. startavgift samt om det finns att kopa vid start,
nagon kontroll eller vid malgang

Tipsa om lampliga stéllen for 6vernattning t ex hotell, vandrarhem eller stugor. Kanske
ar hotell/pensionat/stugby en potentiell sponsor?

Informera om det forekommer eventuella entréavgifter om malet ar en utflykt till nagot
speciellt stalle.

Skriv att "Krav for att delta ar att fordon och utrustning ska félja gallande lagar och
regler”. Meddela om ytterligare krav tillkommer t ex typ eller arsmodell.



Anmalningsblankett
Anmalningar ska kunna tas emot via olika kanaler. Naturligtvis via post men ocksa via
mail och telefon. Kanske ocksa pa Facebook eller via egna hemsidan.

Be dem som anmaler sig att sd utforligt som mojligt beskriva sitt fordon. Minsta
uppgifter borde vara

Fabrikat

Modell

Arsmodell

Antalet kubik

Fardbeskrivning/Road map

Lagg garna ner mycket energi pa detta dokument. Kom ihag att deltagarna inte ar lika
valbekanta med vagstrackningen som arrangoren. Var évertydlig. Kolla alla detaljer tva
ganger. Det ar minst sagt pinsamt med felnavigeringar som beror pa anvisningarna,
sarskilt om det delas ut priser.

Satt garna upp skyltar langs fairdvagen sa att deltagarna kdnner sig trygga med att de ar
pa ratt spar. Helst samma morgon/férmiddag som evenemanget da dessa skyltar kan
"forsvinna”.

Om nagon kontroll ar forlagd i narheten av holada eller annan ekonomibyggnad sa
maste ni pa vagbeskrivningen informera om att rokning ar forbjuden pa sadan plats.
Informera ocksa deltagarna om risken for riskerna for brand pa grasbevuxen mark.

Bekraftelse
Bekriftelse till deltagarna med féljande uppgifter
. Valkommen. Namn pa arrangemanget
Datum och forsta starttid
Startplats
Startavgift och hur den betalas
Kontaktperson for andringar och avbokningar

Deltagarférteckning

Tank pa att en deltagarforteckning ar uppskattad. Den bor innehdlla startnummer, namn
pa forare/agare samt information om fordonet. Detta kan forberedas i forvag genom att
begdra in dessa uppgifter fran deltagarna.

Resultatlista behover publiceras pa lampligt satt. GIom inte att ange fragorna och ratta
svaren.

Allmant
For att komma ifraga i prislistan skall forare och mc uppfylla de lagar och férordningar
som géller vid fard pa allman vag.
Besiktning av fordon genomfors for att sakerstalla féljande
Registreringsskylt
Fungerande fardbelysning eller dispenshandlingar
Fungerande bromsar. (Ej provkorning)
Godkanda dack



Besiktning av forare och passagerare ska sdkerstalla

Korkort

Godkand hjalm

Nykterhet
Arrangorernas uppfoljning av ovanstdende bor genomforas pa ett grannlaga och positivt
sdtt och forutsatta att deltagarna tar sitt ansvar nar de val ar medvetna om bestammel-
serna.

Funktiondrer

Antalet funktionarer kan variera fran fall till fall. Det ar viktigt att det finns tillrackligt
med folk vid start, vid alla kontroller och vid malgang. Detta for att undvika stockningar
och langa vintetider. Ar deltagarantalet stort kanske det gar att dubblera? Antalet
kontroller?

Ett aldrig sa valplanerat arrangemang kan bli ett praktfullt fiasko om det inte finns
intresserade och tillrackligt manga funktionarer. Det ar naturligtvis bra om funktio-
ndrerna dr insatta i var hobby men det viktigaste ar att de far utforliga och entydiga
instruktioner. Om funktiondrerna sager en sak och den som rdknat ut resultatet har en
annan uppfattning kan det skapa problem och irritation.

Samla girna funktiondrerna till en genomgang fére evenemanget och fordela arbets-
uppgifterna. Det dr bra om alla funktionarer far ta del av alla instruktioner sa att de
forstar helheten.

Glom inte informera funktiondrerna om krisorganisationen och ge dem telefonnummer
till alla i gruppen.

Reportage

For medlemmarna i en rikstackande klubb som MCHK ar det omojligt att delta i alla
evenemang. Darfor ar MCHK-tidningen, hemsidan och Facebook en viktig forbindelse-
lank inom klubben. Kontakta redaktionskommittén i god tid for att fa in forhandsinfor-
mation om evenemanget samt bestimma vem som ska ta bilder och skriva text fran
evenemanget.

Trevliga bilder fran vackra vagavsnitt ar uppskattade. Garna pa fordon som ror sig och
helst sa tydliga att det gar att se sd manga detaljer som mojligt pa hojen. Bilder i
startdgonblicket ar bra for att det kan ge rorelse i bilden. Glom inte att fotografera

o n

funktiondrer och pristagare. Helst inte for manga bilder pa "gubbar som fikar”.

Det ar ett "maste” att fa med sa manga detaljer som mojligt om fordonet pa bilden. Det ar
av stort intresse for manga.

Hur texten ar utformad ar skribentens ensak. Men glom inte att papeka arrangorens
namn, namn pa funktiondrer samt eventuella sponsorer och andra som bidragit till
evenemangets genomférande



Pressmeddelande

Lokalpressen kan vara intresserade av evenemang i nairomradet. Speciellt om det ar
gamla mc som knattrar omkring! Och det ar ocksd intressant for deras lasare att veta
vad som pagar i trakten.

De behover hjalp att formulera sina texter sa hjalp dem garna. Men de ar sjilva
ansvariga for sina texter sa krav inte rattelser, fortydliganden o.d. Beskriv startplats och
starttid, lite om vagstrackning samt om kontroller dir man kan beskada och lyssna till
fordonen. Det kan vara bra att plocka ut nagon eller ndgra intressanta fordon och
beskriva dem.

Var noga med att det inte dr en hastighetstavling utan en fragesport pa hjul. (Ordet som
tavling och mojligen rally kan associera till snabbakning), en gemensam utflykt med
fragor som ber6r hobbyn. Beskriv hur manga som berdknas dka banan. Varfor inte lagga
en kontroll pa stora torget for att visa upp sig? Eller lagga malgangen dar det finns folk

t ex kdpcentra eller idrottsplatsen?

Glom inte namn och kontaktuppgifter till arrangdérerna. Och att MCHK ar en riks-
tackande intresseorganisation med manga olika lokala evenemang och med totalt
ca 5 000 medlemmar!

Intervju

Det optimala ar att fa bli intervjuade innan traffen sa att detta sinds/skrivs innan
starten. Informera ungefar samma som i pressreleasen och kom ihag att det inte ar en
tavling utan en traff med fragekontroller.

Exempel pa pressmeddelande

Motorcykelhistoriska klubben (MCHK) bildades 1965 och dr en ideell forening for
intresserade av gamla motorcyklar. MCHK ar riksomfattande och har cirka 5 000
medlemmar. MCHK ar ansluten till Motorhistoriska riksforbundet (MHRF) och till VMCC
(Vintage Motorcycle Club) i England samt till vara vanféreningar i Norden. MCHK har
lokalavdelningar for lokala traffar och specialsektioner for t ex. racing, rundbana, militar
och motocross.

MCHK ger ut sin medlemstidning med bade tekniskt, historiskt och klubbinnehall fyra
ganger per ar. Det dr en tidning med omvittnat hog kvalitet. Klubbar och sektioner
anordnar arligen ett hundratal traffar runt om i landet.

Det finns manga skal till att dgna sig at den historiska motorcykelhobbyn. Det kan vara
av nostalgiska skal eller att man ar intresserad av teknik och vill aterstdlla en mc i
originalskick. Det kan vara gladjen att traffa goda vanner och gora en sommarutflykt pa
en gammal valputsad och bra fungerande historisk motorcykel.

Beskriv startplats, tankt vagstrackning, kontroller dar det ar bra att ta foton samt tid och
plats for malgang. Beskriv ndgon mc som deltar med dgare, modell, foto och garna lite
historik.

Glom inte att ldmna uppgift om kontaktperson och kontaktuppgifter och nar han sikrast
kan traffas pa telefon eller mote.



Sponsorer

Det ar valkommet om man kan fa sponsring av sitt evenemang. Men det kraver
naturligtvis en motprestation av er! Tank pa att visa uppmarksamhet och ge era
sponsorer generdst tillbaka inom ramarna for er 6verenskommelse. Be om att fa skyltar
och dekaler att satta upp pa start- och malplats, klipp in loggor i kallelser och resulta-
tlistor. Be att fa anvanda deras maillistor eller lokaler for att gora reklam for ert evene-
mang. Engagera ndgon som prisutdelare. Det finns manga satt att uppmarksamma
sponsorer! Var kreativa.

Atgirder efter evenemanget

Se till att alla skyltar, avsparrningsband med mera tas in. Plocka upp eventuellt skrap
som blivit liggande pa startplats och pa alla kontroller. Skyltar med MCHK emblem som
sitter kvar ar dalig reklam och gor att man inte ar vilkommen tillbaka.

Sammanstall bilder och text och sand till redaktionen pa MCHK Riks for publicering pa
hemsida eller i tidningen.

Publicera resultaten pa er egen hemsida eller via den kanal ni informerat om fore start.

Tacka
Ett vanligt tack till alla som bidragit till evenemangets genomférande bor sandas inom
en vecka. Det kan vara till

Markagare

Tillstandsgivare

De som upplatit plats for start och mal.

Sponsorer

Funktionarer

Andra engagerade.

Eventuellt till deltagare om detta utlovats

Ett tack betyder att man ar ihagkommen och gor det lattare att aterkomma for att be om
hjalp.



Handlingsplan vid kriser

Krisplan vid olycka med personskada, skada pa miljo eller egendomsskada.

Vid Olyckshandelse

« Tahand om skadade personer med prioritering pa andning och blédning.
OBS: Ror ej hjdlm om det inte behovs for att hjalpa andning eller for att stoppa
blédning.

« Larma 112. Uppge namn. Varifran du ringer. Fardvag. Typ av olycka. Antal
skadade. Typ av skada

« Spaérra av olycksplatsen

« Mot upp polis och raddningspersonal

« Samla beredskapsgruppen

« Besl
» Besluta om traffen ska avbrytas eller fortsiatta. Meddela alla funktiondrer om
beslutet
1. Inledning

Denna handlingsplan vid kriser dr en férberedande planering for MCHK vid handelser
som inte kan hanteras med egna resurser och som kan leda till publik uppméarksambhet.
Handlingsplanen ska fungera som vagledning vid beslut som ska fattas av beredskaps-
gruppen i de fall en hdandelse intraffar i samband med verksamhet dar MCHK ar pa nagot
satt medverkar.

Tillampliga delar i denna handlingsplan anvands som stéd for klubbledning vid olyckor
och handelser | som intraffar i samband med utflykter av olika slag.

2. Beredskapsgrupp vid traffar
Vid all verksamhet som bedrivs inom MCHK ska utses en beredskapsgrupp som
ansvarar for att lampliga atgarder vidtas vid krissituationer.

Kontaktuppgifter till de personer som ingar i gruppen ska dokumenteras och finnas
tillganglig for alla deltagare. Det ska finnas en aktuell och for alla tillganglig telefonlista.

Gruppen larmas/sammankallas vid olycka eller annan allvarlig hdndelse Gruppen
samlas pa sarskilt forberedd och angiven plats.

3. Uppgifter for beredskapsgruppen
Dessa arbetsuppgifter ska redan vara fordelade inom beredskapsgruppen. Bor gas
igenom fore varje traff.

Utredning kommer att goras av polis eller annan part. Utse ndgon att fora protokoll/-
dagbok over tider och aktiviteter. Du kommer att glomma!
» Kontakta anhériga
¢ Ge akut krisstod till de narmast berorda pa skadeplatsen
« Vid allvarlig olycka som kan férvantas bli offentlig, ta hellre det obekvama
beslutet att stdlla in, i synnerhet om arrangemang/arrangor kan bli ha nagot
ansvar for det intraffade.



+ Intern information till 6vriga deltagare i traffen. Anvand funktiondrerna.

» Information. Sarskilt viktigt ar att tydligt framfora ett beklagande av det som
intraffat och att alla anstrangningar kommer att goras for att ta hand om skadade
pa basta satt, underratta anhoriga och ta hand om dem.

* Rikna med att media kommer. Var férberedd. Informera sakligt. Dra inga egna
slutsatser om handelseférloppet. Hanvisa i forekommande fall till den utredning
som kommer att goras av polis, raddningstjanst, sjukvarden m.fl. Redogor for vad
du vet och inget annat. Gor ett skriftligt pressmeddelande.

* Underratta Arbetsmiljoverket (galler om skadad ar anstalld hos arrangéren)

+ Stod till klubbkamrater.

4. Telefonlista, Larm
Ambulans 112
Polis 114 14 (Vid nodlage 112)
Sjukvardsradgivningen 1177 (Vid akuta besvar 112)
Giftinformation 08-331231 (Vid akuta fall 112)
Arbetsmiljoverket (jour nr.) 08-737 15 55

5. Lokala telefonnummer*)
Akutmottagning, sjukhus
Vardcentral
Taxi

*) Infor varje tavling kompletteras handlingsplanen med lokala telefonnummer,
adressuppgifter for anvandning i nédsituationer.



